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ASSOCIAL

SUGESTAO DE PROCEDIMENTO PARA ELABQRAQAO DE
PROCEDIMENTOS OPERACIONAIS PADRAO (POP)

1. Status de Revisao

Elaborado por: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX Aprovado por: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
N° revisao: 00 Data: / /

2. Objetivo

Descrever aqui o motivo pelo qual este procedimento foi escrito.
Descrever o por qué do procedimento estar sendo realizado.

3. Defini¢des

e Definir concisamente os termos técnicos relacionados no procedimento

4. Procedimento

As instrucdes sobre como realizar o procedimento devem ser descritas passo a passo de
forma clara e concisa. As instru¢des devem ser escritas para o funcionéario segui-las, sem
necessidade de muito fundamento tedrico. Uma secdo de principios fundamentais pode
ser incluida, caso seja necessario, no item Definicdes ou na forma de Anexo.

5. Registros da Qualidade

Relacao de registros que eventualmente sejam necessarios ao procedimento.

6. Historico de Revisdes

Descrever as revisdes realizadas no documento.

7. Referéncias

e Relagdo de documentos ou referéncias utilizadas para elaboragéo do POP.
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8. Anexos

Documentos provenientes de referéncias originais ou modelos de registros necessarios
ao procedimento.
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